‘ BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT
THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAV
Poc lap — Tuw do — Hanh phiic

SO QR-BHSFET TP. Ho Chi Minh, ngayl@hdang 10 nam 2018

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy trinh 1ap d toin kinh phi hoat déng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT TP. HCM

Can ctr Quyét dinh s6 426/TTg ngay 27 thang 10 nim 1976 cta Thi tudng Chinh
phti vé mot sé van dé cip bach trong mang ludi cac truong dai hoc va Quyet dinh so
118/2000/QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2000 cua Thu tuéng Chinh phua vé viéc to
chure lai Pai hc_x; ngc gia Thanh Phé Ho Chi Minh, tach Truong Pai hoc Su pham Ky
thuat Thanh phd H6 Chi Minh truc thude B Gido duc va Dao tao;

Cén cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu
tudng Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1€ truong Pai hoc;

Can cu Quyét dinh s 937/Qb-TTg ngay 30 thang 6 nam 2017 cua Thu tuéng
Chinh phu vé viéc phé duyét dé an thi di€ém d6i mdi co ché hoat dong cua Truong Dai
hoc Su pham K§ thuat TP. H6 Chi Minh;

Cén cir to trinh s6 182/TT-KHTC ngay 15 thang 10 ndm 2018 ciia Phong K¢é
hoach - Tai chinh vé€ viéc ban hanh Quy trinh 13p du toén kinh phi hoat dong;

Xét dé nghi cua Trudong Phong Ké hoach - Tai chinh,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh 1ap du toan kinh phi hoat
dong.
Piéu 2. Ky 1ap du toan: Nam hoc (bat dau tir ngay 01 thang 9 nim nay dén ngay
31 thang 8 nam sau).
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

‘Piéu 4. Cac Ong/Ba truong céc don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;
- Hoi ddng Trudng (dé biét);
- BGH (d¢é biét);
- Lwu: VT, KHTC.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT DPéc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

‘ QUY TRINH
Ve viéc lap du toan kinh phi hoat dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:194/QD-DHSPKT ngay A6 thanglnam 2018)

1. Muc dich

- Du toan kinh phi hoat dong hang nam cho céc don vi chirc nang va cac don vi
truc thugc truong.

- Phuc vu cong tac 1ap du toan kinh phi hoat dong hang ndm cua toan truong.
- Phuc vu cong tac 1ap ké hoach tai chinh chung cia trudong.
2. Pham vi ap dung

2.1. Doi twong thuee hién

- Tétca cac don vj truc thudc c6 sur dung kinh phi cda trudong phuc vu cho cac hoat
dong theo chirc nang, nhi¢m vu ctua don vi;

- Céc td chirc doan thé c6 sir dung kinh phi hang nam;

- Céc don vi su nghiép c6 thu (ké cd cdc don vi c6 hodc khéng cé tw cdch phdp
nhén) va cac don vi san xuat kinh doanh truc thudc truong.

2.2. Npi dung du todn

Du toan phai dugc 1ap theo tat ca cac ndi dung cé lién quan dén nhiém vu cta
don vi trong nam hoc, du toan bao gom:

- Cac hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;

- Céc hoat dong khong thudong xuyén s€ phat sinh trong nam dy toan.

3. Can cir l1ap du toan

- Dinh mirc, tiéu chuan, ché do cua Nha nudc quy dinh va trong Quy ché chi tiéu
ndi bd cua trudng hién hanh;

- S6 lugng GV, CBVC va quy md dao tao clia truong;

- Cac hoat dong gén lién véi chuc nang, nhiém vu cua cac don vi trong trudong;

- Céac hoat dong da thuc hién trong ky du toan trude; muc ti€u chét luong, chuong
trinh hoat dong cua ky 1ap du toan.

- Cac don vi lap du toan kinh phi cho cac ndi dung lién quan truc tiép dén don vi
minh. Pi véi cac ndi dung chua du toan dugc kinh phi dé nghi cac don vi ké khai chi
tiét khdi luong, ) lugng cong viéc; ching loai, mau ma tai san, thiét bi.



4.

Giai thich thuat ngir va tir viét tit

4.1. Giai thich thudt ngir

Dur todn kinh phi hoat dpng (theo huéng dan tai quy trinh nay): 1a du tru kinh
phi hoat dong theo mdt nam hoc cuia cac don vi theo chirc nang, nhiém vu dé thuc hién
cac hoat dong, cong viéc du kién.

Kp duw todn: nam hoc (bit dau tir 01/9 nam nay dén 31/8 nim sau).

Don vi chirc nang: 1a phong ban, trung tadm, khoa, vién thudc truong.

4.2.  Tir viét tit

- BGH: Ban Giam hiéu;

- XDCB: Xay dung co ban;

- CBVC: Can b vién chuc;

- PXHTC: Phong Ké hoach - Tai chinh;

- P.TCHC: Phong T4 chirc - Hanh chinh;

- P.KHCN: Phong Khoa hoc - Cong ngh¢;

- P.QTCSVC: Phong Quan tri Co s vat chét;
- P.TBVT: Phong Thiét bi - Vit tu;

- BP.QLHSDA: B6 phan Quan 1y H6 so du an.

5. No¢i dung quy trinh
5.1. Luwudd
Trach 2 i
Budc n Cac budc thuc hién Tai liéu/Biéu mau
nhiém
1 BRETE - Thong bao 1ap du toan;
' [ Thong bio 13p dy todn ] - Biéu mau lap du toan.
|
* x D an kinh phi h
2 Cac don vi Lap du toan theo hudéng dan [ ¥ tonn vt oat
' dong theo mau
v
Céc don vi, Klen‘l Can dicu - Du toan céc don vi;
3 trava |—» chinh du )
P.KHTC xu ly toan khong? - Tong hop du toan.
sO liéu




- Tong hop du toan;
P.KHTC, Phé duyét va ban hanh ) £ . .
4 qirybt dith Quye’:t d;@ phé ’duygt
BGH du toan kinh phi hoat
dong.
. v
Cac don vi, _
3 Thyc hién hoat dong Bang theo ddi dy todn
P.KHTC T
e e Théng ké, ddi chiéu,
6 Céc don vi, Th(").r'lg ké: doi Chi.éu, dé’nh danh gia viéc thuc hién
P.KHTC g phemn ¥ ek plt nhiém vy kinh phi hoat
b dong dugc giao

5.2. Mo ta cdc buoc thuc hién
Budc 1: Thong bao lap du todan kinh phi hoat dong

Thang 8 hang niam, P.KHTC tham muu cho Hiéu truéng ban hanh thong bao dén
cac don vi 1ap du toan kinh phi trong nim tiép theo.

Buworc 2: Lap duw todn kinh phi hoat dong

Céc don vi lap du toan lap kinh phi hoat dong theo ndi dung hudng dan tai Phu
luc 01 va chi tiét cho timg loai kinh phi lién quan truc tiép dén hoat dong gén lién véi
chirc ning, nhiém vu cla don vi (theo cac mau TC.DT.01 dén TC.DT.14).

Cac don vi c6 hoat dong thu khac thuc hién 1ap du toan sé thu va chi tiét ké
hoach str dung.

Riéng ddi vai cac khoa, du toan kinh phi hoat dong khoa sé& dugc lap chi tiét theo
biéu mau TC.DT.09 cho hoat dong ca niam. Noi dung chi, ngudn kinh phi va nguyén
tic phan b kinh phi thuc hién ding theo quy ché chi tiéu noi bo.

Céc khoa (ngoai trir Khoa Pao tao Chadt liwgng cao) can cir vao kinh phi da phan
b6 cho don vi minh trong nim hoc truéc dé lap du toan cho ky du toan nim nay. Khi
P.KHTC théng bao kinh phi phan bd ca nim cho timg khoa, chénh léch giira s6 da du
toan dau nam véi kinh phi dugc phan bd trong nim s& dugc diéu chinh (ting/giam) vao
kinh phi hoat dong cua ndm hoc sau. Ngoai ra, cac khoa c6 thé dé xuat mua sdm tai san,
dau tu XDCB, sach, tap chi phuc vu cong tac chuyén mon néu c6 nhu cau.

Déi véi cac noi dung du toan lién quan dén nhiéu don vi, BGH phan cong don
vi phu trach chinh chu dong phdi hop véi cac don vi lién quan dé tdng hop sb lidu trude
khi chuyén qua P.KHTC theo ding thoi han theo thong bao lap du toan hang nim. Cu
thé nhu sau:



- Céc don vi c6 nhu ciu vé nhan su: tuyén dung mdi, ky hop déng vu viéc, lam
thém gio,... glri yéu cdu theo mau TC.DT.05.1 va TC.DT.06. C6 nhu ciu vé khen
thudng; bdi dudng nghiép vu cho CBVC; t6 chirc hdi nghi, hoi thao (trir cac hdi thao
khoa hoc cong nghé) giri yéu cu theo miu TC.DT.09. Cac biéu mau dugc 1ap va gti
vé P.TCHC truwéc 10 ngay so véi han giri dur toan theo thong bao 1ap du toan hang
nim. P.TCHC c6 trach nhiém tng hop cac yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thuc
hién theo hudng din va giri vé P.KHTC theo ding tién do thuc hién;

- Pdi v6i Khoa/Vién dao tao cé td chirc cac hoat dong khoa hoc cong nghé, lap
du toan hoat dong theo mau TC.DT.09 gtri vé P.KHCN trwéc 10 ngay so v6i han giri
dur toan theo thong bao 14p du toan hang nim. P.KHCN c6 nhiém vu téng hop cac yéu
cdu tir cac don vi, du toan kinh phi thuc hién theo huéng dan va giri vé P.KHTC theo
dung tién d6 thuc hién;

- Céc don vi c6 nhu cau stra chira; mua sdm tai san; mua vat tu thuc tap; cac cong
trinh x4y dung, du an giri yéu cdu theo mau TC.DT.13 cho cic don vi phu trach:
P.QTCSVC, P.TBVT, BP.QLHSDA trwéc 10 ngay so v6i han giri du toan theo thong
bao lap du toan hang ndm. Cac don vi phu trach c6 trach nhiém téng hop céc yéu ciu
tir cac don vi, du toan kinh phi thuc hién theo huéng dan va gui vé P.KHTC theo ding
tién do thuc hién;

- Céac Khoa/Vién dao tao xac dinh cac danh muc, loai sach, tap chi chuyén nganh
can thiét cho GV, SV tham khao theo mau TC.DT.14 cho Thu vién truéec 10 ngay so
v6i han giri d toan theo thong bao 1ap du toan hang ndm. Thu vién c6 nhiém vu tong
hop cac yéu cau tir cac don vi, du toan kinh phi thuc hién theo huéng dan va giri vé
P.KHTC theo dung tién do thuc hién.

Cac don vi tai file miu biéu du toan tai trang web P.KHTC:
http://fpo.hemute.edu.vn/. Du toan dugce 13p trén may, giri file mém vé P.KHTC theo
dia chi mail: phong.khtc@hcmute.edu.vn va giri file gidy c6 xac nhan cia lanh dao don
vi vé P.KHTC.

Buwéc 3: Kiém tra va xit Iy 56 ligu
Sau khi nhin dugc du toan kinh phi hoat dong ctia cac don vi, P.KHTC tiép nhan
va kiém tra su chinh xac, hop ly ctia cac khodn muc dugc 1ap trong du toan néu cé
khoan muc khong hop 1y s& yéu ciu cac don vi diéu chinh. P.XHTC tong hop sb liéu,
dbi chiéu vdi tinh hinh thuc hién du toan so véi nam trude (néu c6). Toéng hop du toan
kinh phi hoat dong dé 1am co s& cho viéce phé duyét du toan.

Buéc 4: Phé duyét va ban hanh quyét dinh

Théng 9 hang nam, sau khi cac don vi da diéu chinh dy toan kinh phi hoat dong,
P.KHTC s& tap hop va phdi hop véi cac phong, ban chirc ning dé xuit GBH ra quyét
dinh phé duyét du toan kinh phi hoat dong cho tirng don vi. Dua trén s6 liéu du toan



nay, cac don vi trién khai hoat dong thuc hién trong nam hoc can dam bao tuan thu du
toan dau nam da dugc duyét.

Budéc 5: Thuc hién hoat dong

Cac don vi str dung kinh phi cho tirng muc chi can ghi rd Muc cua chi tiéu kinh
phi trong to trinh va gidy dé nghi thanh toan; theo doi va doi chiéu tinh hinh str dung
kinh phi ciia don vi minh véi s6 li€u thong ké cua P.KHTC.

Thoi gian st dung kinh phi: nim hoc g véi ky du toan: tir 01/9 nim nay dén
31/8 nam sau (duoc hiéu la thoi gian thuc hién cac hoat dong theo du toan thé hién qua
ngay trén chung ti).

Thoi han thanh toan: cac don vi hoan tat moi thu tuc thanh toan véi P.KHTC
trudc ngay 31/10 (02 thang sau ngay két thic ky du toan). Sau ngay nay, P.KHTC sé tu
choi thanh toan.

Buéc 6: Tong hop, déi chiéu, dinh gid nhiém vu kinh phi

Tir thang 8 dén thang 9, P.KHTC thdng keé s6 liéu, ddi chiéu véi s liéu theo di
tai cac don vi, danh gia mirc d0 hoan thanh nhi€ém vu va mtrc d9 tiét ki¢ém sir dung kinh
phi hoat dong dugc giao cua tirng don vi va tong du toan cua toan truong trong ky du
toan trudce. SO ligu nay s€ 1a co s& cho viée lap du toan cho ky du toan tiép theo.

6. Ho so

STT Tén hd so Ma =blell Don vi lru | Loai ho so Thoi gian
mau triv lwu lwu
1 | Thong bao l1ap du toan P.KHTC File gidy 5 niam
, TC.DT.01 |P.KHTCva | .c
2 | Biéu mau lap du toan | ... cac don vi Fil: ﬁi éilr’l 5 nim
TC.DT.14 | chirc nang
3 | Téng hop du toan TC.DT.TH | pXHTC | Flegiy, 5 ndm
File mém
P.KHTC va ’
4 | Phé duyét du toan TC.DTPD | 8¢ donvi | File gidy, 5 nam
chic ndng, | File mém
BGH
7. Phu luc, biéu miu dinh kém
STT TEN BIEU MAU KY HIEU
1. | HUONG DAN LAP DU TOAN KINH PHi HOAT BONG PHU LUC 01
2. | DU TOAN THU HOAT PONG PAO TAO TC.DT.01
3. | DU TOAN KET QUA HOAT PONG SU NGHIEP CO THU TC.DT.02
4. | DU TOAN NGUON KINH PHI KHONG THUONG XUYEN TC.DT.03




5. | DU TOAN CAC HOAT PONG THU KHAC TC.DT.04
6. | DU TOAN LUGNG VA CAC KHOAN THU NHAP THEO LUCGNG TC.DT.05.1
7. | DU TOAN TIEN GIANG DAY, THINH GIANG TC.DT.05.2
8. | DU TOAN TIEN CONG TC.DT.06
9. | DU TOAN KINH PHi KHAM SUC KHOE HANG NAM TC.DT.07
10.| DU TOAN KINH PHI CAC DICH VU CONG CONG TC.DT.08
11.| DU TOAN KINH PHI HOAT PONG TC.DT.09
12.| DU TOAN KINH PHI SACH THU VIEN, TAP CHI TC.DT.10
13.| DU TOAN KINH PHi SUA CHUA TAI SAN TC.DT.11
14, DU TOAN KINH PHI MUA SAM TAI SAN, PAU TU XAY DUNG TCDT.12
CO BAN
5. PHIEU YEU CAU SUA CHUA, MUA SAM TSCP VA XAY DUNG TC.DT.13
CO BAN
16.| PHIEU YEU CAU SACH, TAP CHI CHUYEN NGANH TC.DT.14
17.| TONG HOP DU TOAN KINH PHI HOAT PONG TC.DT.TH
18.| PHE DUYET DU TOAN TC.DT.PD

Céc biéu miu c6 thé dugc diéu chinh dé phu hop véi muc tiéu tai chi
cau quan ly, cung cap thong tin tai chinh cua Nha truong theo tirng ky du toa
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHI MINH

DANH SACH PHU LUC, BIEU MAU

STT TEN BIEU MAU KY HIEU
1 [HUGNG DAN LAP DU TOAN KINH PHi HOAT DONG PHU LUC 01
2 |DU TOAN THU HOAT PONG PAO TAO : TC.DT.0I
3 |DUTOAN KET QUA HOAT PONG SU NGHIEP CO THU TC.DT.02
4 |DU TOAN NGUON KINH PHI KHONG THUONG XUYEN TC.DT.03
5 |DU TOAN CAC HOAT PONG THU KHAC TC.DT.04
6 |DUTOAN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP THEO LUONG TC.DT.05.1
7 |DU TOAN TIEN GIANG DAY, THINH GIANG TC.DT.05.2
8 |DU TOAN TIEN CONG TC.DT.06
9 |DU TOAN KINH PHI KHAM SUC KHOE HANG NAM TC.DT.07
10 [DU TOAN KINH PHI CAC DICH VU CONG CONG TC.DT.08
11 |DU TOAN KINH PHI HOAT PONG TC.DT.09
12 |DU TOAN KINH PHI SACH THU VIEN, TAP CHI TC.DT.10
13 |DU TOAN KINH PHI SUA CHUA TAI SAN TC.DT.11
14 |DU TOAN KINH PHI MUA SAM TAI SAN, PAU TU XAY DUNG COBAN | TC.DT.12
15 |PHIEU YEU CAU SUA CHUA, MUA SAM TSCD VA XAY DUNG COBAN | TC.DT.13
16 [PHIEU YEU CAU SACH, TAP CHI CHUYEN NGANH TC.DT.14
17 |TONG HOP DU TOAN KINH PHI HOAT PONG TC.DT.TH
18 |PHE DUYET DU TOAN R TC.DT.PD




PHU LUC 01

HUONG DAN LAP DU TOAN KINH PHi HOAT PONG

Muc Pon vi lién quan Néi dung Huéng din
1 NGUON THU
1.1 Thu tir cac hé dao tao
;EE’TIZDTKCQ’ Hoc phi - Theo mau TC.DT.01
1.2 Thu tir cac trung tam, don vi truc thudce
S;i;;ulzﬁ in:]’,lgon vi Cac don vi su nghiép co thu (c6 tu cach phap nhan hodc khong cé tu cach phap nhan) ;é];}:;)n???m%i El?énleftO;)u 4 hoat dong cua
- ggl:gdxl‘;jh‘;?: . Thu Keae : ’II(‘I;: :;1:: l;é hoach sir dung ngudn thu.
1.4 P.KHTC Ngan sich cap khong thwong xuyén - Theo mau TC.DT.03
2 cicxkywode .. . | - =
CHI THANH TOAN CA NHAN

21 [pTCHC, PKHTC  [Tidn lwong - - Theo miu TC.DT.05.1 _’
2.1.1 Luong ngach béc
2.1.2 Luong hop dong khoan

22 P.TCHC, PKHTC |Thu nhap tiing thém - Theo mau TC.DT.05.1

23 P.TCHC, P.KHTC |Phu cip lwong - Theo mau TC.DT.05.1
2.3.1 Chirc vu
2edid Phu cap tham nién vuot khung
233 Phu c.’:‘ip doc hai
234 Phu cdp nganh gido duc
235 Phu c4p tham nién gido duc

Trang 1




2.4 P.KHTC Cac khoan trich theo luwong - Theo mau TC.DT.05.1
2.4.1 Bao hiém xa hoi
242 Bao hiém y té
243 Bao hiém that nghiép
244 Kinh phi cong doan
gx perubatasian |og ay - Theo mAu TC.DT.06
vi thudc truong
2:54 Tién cong hop ddng theo vu, viéc :i@lizél&%icﬁ:i?a gg;li itrong dyr todn cic hogt
252 | A R ;ioli}glol:;]gé :1:513 tdrg:gv itrong du toan cac hoat
P.DT, P.DTKCQ, i i
2.6 K.DTCLC, Tién gidng day, thinh giing - Theo mau TC.DT.05.2
TT.HTQT , .
2.7 g';iﬁ%TSV’ Hoc bong sinh vién ;giog,n tlf)l:liigc AR
’ - Theo mau TC.DT.09
2.8 P.TCHC Tién thuéng - Theo mau TC.DT.09
2.9 Phu lgi tap thé
2.9.1 P.KHTC Phuc lgi trong nam - Theo mau TC.DT.05
292 |T.YTE Kham chira bénh dinh ky - Theo mau TC.DT.07
293 |T.YTE Thubc y té - Theo mau TC.DT.07
CH] e T()AN DICH, VUMUA NG oAI A —— ,
2.10 Dich vu cong cV(f)ngr 777777 - - 7 - ” - Theo mau Téii)T.OS -
2.10.1 |P.QTCSVC Tién dién
2.102 |P.QTCSVC Tién nudc
2.103 |P.TBVT Tién nhién ligu
2.104 |P.TBVT Tién vé sinh mi trudng, cham séc cay xanh

Trang 2




211
2.11.1 |P.TBVT
2.11.2 |P.TBVT
2.12
2.12.1 |TT.TTMT
2.122 JP.TCHC
2112:3 JRTCHC
2.124 |P.TCHC
2,125 |TT.TTMT
213 P:TCI:IC vz‘i‘ cac don
vi thuc truong
214 P:KHFN v‘é cac don
vi thudc truong
2.14.1
2.14.2
2.143
215 P.TCHC va céac don

vi thudc truong

Vat tu vin phong

Vin phong phiam

Cong cu, dung cu phuc vu giang day

Thong tin, tuyén truyén, lién lac

Cudc dién thoai ¢b dinh, dién thoai di dong, fax
Cudce buu chinh

Tuyén truyén, quang cdo

An pham truyén thong

Cudc Internet

- Theo mau TC.DT.08

- Theo miu TC.DT.08

Chi dao tao, bdi dudng can b, vién chirc

Hoat dong khoa hoc cong nghé

Nghién ciru khoa hoc ciia GV-CBCC
Hoi thao khoa hoc

Nghién ctru khoa hoc cuia sinh vién

T6 chirc hdi nghi, hdi thio (trir cac hdi thao khoa hoc tai muc 2.14)

Trang 3

- Céc don vi du kién tham gia bdi dudng
nghiép vu cho CBVC lap du toan giri vé
P.KHCN dé téng hop, 1ap du toan chung va
chuyén cho P.KHTC.

- Theo miu TC.DT.09

- Céac don vi du kién td chirc hdi thao, hoat
dong khoa hoc, 1ap du toan giri vé P.KHCN
dé tong hop, lap du toan chung va chuyén
cho P.KHTC

- Theo miu TC.DT.09

- Cac don vi du kién té chirc hoi nghi, hoi
thao, 1ap du toan guri vé P.TCHC dé tong
hop, lap du toan chung va chuyén cho
P KHTC.

- Theo mau TC.DT.09

- Du toéan cho tirng hdi nghi, hdi thao va theo
cac muc phi (Tai liéu, bao cao vién, chi phi
di lai, hoi truong....)




Mua sim TSCD, diu tue XDCB phuc vu cdng tic chuyén mén

2.16 P.QHQT Chi doan ra (nudc ngoai)
2.17 P.QHQT Chi doan vao (tir nudc ngoai vao)
18 [ECGORNEORS ey yivet e cliiBn it
truong
CHI MUA SAM, SUA CHUA
P.TBVT,
P.QTCSVC, " e din s % 2 2
2.19 TT.TTMT vi cdc Sira chira tai sdn, cong trinh, co' sé ha tang
don vi thudc truong
P.TBVT,
220 P.QTCSVC,
’ BPQLHSDA va cac
don vi thudc truong
231 THI v, i Mo, Sach, tap chi thu vién
ban
CHI KHAC
333 |CARdmMAEE L. oo hoytdtng Kk

truong

 |dau séch theo mau TC.DT.10.

- Theo mau TC.DT.09
- Theo mau TC.DT.09

- Cac don vi lap du toan theo tirng hoat dong
chuyén moén, nhi¢m vy (khong bao gém cac
khoan muc chi da du toan trén).

- Theo mau TC.DT.09

- Céc don vi du kién stra chira, lap du toan

theo mau TC.DT.13 giri vé P.TBVT,
P.QTCSVC, TT.TTMT dé tong hop, lap du
toan chung va chuyén cho P.KHTC

- Theo mau TC.DT.11

- Cac don vi du kién mua sdm, dau tu xay
dung; 1ap du toan theo mau TC.DT.13 guri

vé P.TBVT, P.QTCSVC, BPQLHSDA dé
tong hop, lap du toan chung va chuyén cho
P.KHTC

- Theo méu TC.DT.12

- Céc khoa, ban dao tao ¢6 nhu ciu mua sach
lap du toan theo mau TC.DT.14 giri vé thu
vién. Thu vién tong hop, du toan sd lugng

- Cac don vi lap du toan theo tirng hoat dong
khac (Khong bao gdm cac khoan muc Chi da
du toan trén).

- Theo mau TC.DT.09

Trang 4




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.01
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN THU HOAT PONG PAO TAO
Muc: 1
Ky dy toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du toan: P.DT, P.DTKCQ, P.KHTC
Don vi: Triéu déng
(Chi tiét theo tirng logi hinh dao tao, khéa hoc)

Hoc ky I 20...-20... Hoc ky 11 20...-20... Hoc ky I1I 20...-20...
Do gi S6 tin chi du SL S6 tin chi du SL S6 tin chi dy
e s oL L5 «K 'a o sk Lo o 2 a 5 .
STT N¢i dung thu SL nguwoi { thei i chil kien (doi voi Thinh tidn | ngwdi o kl‘en (doi voi Thanh tidn| ngwoi DPon gi kien (doi véi Thanh tién Tong cong [ Ghi cha
hoc Mate e k¥) dao tao theo ik dao tao theo - dao tao theo
03NN 1 tin chi) 0 tin chi) ¢ tin chi)
| DPai hoc chinh quy P.DT

Khéi  |Khéa 20...
nginh g h6a 20...
kinh te, )

ngén ngir Khoa 20...

Anh  |Khéa 20...

.. |Khoa20...
Khoi
nginh ky Khéa 20...
thult, [Khéa 20...
cong nghé
B8 [knsa20...

Pai hoc chinh quy Chuwong

trinh CLC P.DT

Khéi Khéa 20...
nganh 6,20,

kinh té, :
ngén ngir Khéa 20...
Anh Khéa 20...
Khoa 20...
. |xnea2o0...
Khoi

nganh ky |Khoa20...

thudt, [Khéa 20...
cong nghé
& N81% lkhea 20...

Khéa 20...

Trang 1



Dai hoc khong chinh quy

P.DTKCQ

Khoéa 20...
Khoéa 20...
Khoéa 20...

Vil

Cao hgc theo tin chi

P.DT

Khoéa 20...
Khoa 20...

IX

Nghién ctru sinh

P.DT

Téng cong

Trang 2




TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHIi MINH TC.DT.02

DU TOAN KET QUA HOAT PONG SU NGHIEP CO THU
DU TOAN THU-CHI NAM 20...
Pon vi: Triéu dong

S6 tién Ghi chd
STT Chi tiéu

Thwong xuyén Cac quy

L Téng thu trong ky =

1. Thu su nghi¢p -
1.1. Hoc phi, 1€ phi
1.2. Khac

2. Thu san xuat cung tng dich vy, nghién ciru
khoa hoc....

I Tong chi trong ky - -
1. Thanh toan cho ca nhan - -
1.1. Tién giang
1.2. Tién luong, phu cép, bao hiém
1.3. Thu nhap tang thém
1.4. Quan ly
1.5. Khac

2. Chi vé quan ly hanh chinh va nghiép vu - -
chuyén mén
2.1. DBién, nudc, nhién liéu, vé sinh, moi
truong....
2.2. Vian phong phém, mua sam dung cu van
phong...
2.3. Dién thoai, fax, quang cdo, sach, bao...
2.4. Cong tac phi
2.5. Chi quan ly hanh chinh khac
2.6. Thué (noi lam viéc, ...)
2.7. Séch, tai liéu chuyén mon cua nganh....

2.8. Stra chira thuong xuyén

2.9. Khéc (chimg chi, khai giang, bé giang,
phi m& 16p....)
3. Mua sim, stra chita tai san ¢d dinh - -

3.1. Stra chira I6n

3.2. Mua sim

4. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac

Trang 1




IIL.  [S6 chénh léch thu—chi trong ky (III=1-1I)

IV.  |Cac khoan phai ngp Nha nwéc
1. Trich ...% thué GTGT

2. Trich ...% thué TNDN

V. |Cac khoan phai n§p Trudng
1. Trich ...% trén tong thu tir ...

2. Trich ...% trén tong thu tir...

VI.  |Trich lap quy trong ky ( VI= (III - IV-V) x %)
1. Trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap (...% )
2. Trich lap quy phat trién HDSN (....% )

3. Trich lap quy phuc 1¢i (...%)

4. Trich lap quy khen thuong (...%)

VIL. |Tén quy

1. Ton quy dau ky

2. Trich lap quy trong ky

3. Téng chi tir quy trong ky

4. Ton quy cudi ky

Ldp du todn theo nam tai chinh

Trang 2




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.03
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN NGUON KINH PHi KHONG THUONG XUYEN
Muc: 1
Ky dw toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du todn: P.KHTC
Don vi: Tri¢u dong

STT NOI DUNG MA NGUON CHUONG LOAI KHOAN MUC [ TIEUMUC| SOTIEN | GHICHU




Muc: 1

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN CAC HOAT PONG THU KHAC

Ky duw toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du toan: Cac don vi ¢6 hoat dong thu khac

TC.DT.04

Don vi: Triéu dong

w
-
-

NOI DUNG THU

GHI CHU

SO LUONG

DPON GIA

THANH TIEN

o o 00U A WN =

Phuc khao Tuyén sinh, T6t nghiép

Thanh ly tai san

Lé phi thi Anh vin du vao

Lé phi thi Anh vin dau ra

Sao luc bang diém, bang TN, bao luu KQ, cdp gidy CN,...hé chinh quy
T4 churc 1€ t6t nghiép hé PHCQ

Sao luc bang diém,ban sao Bang, bao luu KQ, cép gidy CN,...hé VLVH
Té chuc 18 t6t nghiép hé VLVH

Sao luc bang diém, bang TN, bao luu KQ, cép gidy CN,...hé sau dai hoc
Té chure 18 t6t nghiép Sau dai hoc

Thu tir thué co s vat chat

Thu BHYT sinh vién

Kém Theo ké hoach sir dung nguon thu.




BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

Muc: KHO1, KH02, KH03, KH06
Ky du toan: Nam hoc 20...-20...

Don vi du todn:

DU TOAN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP THEO LUONG

Phong KHTC (nhirng ni dung td vang)
Phong TCHC (tit ci trir ndi dung td vang)

I. Dir li¢u nhén sy

TC.DT.05.1

STT

Noi dung

Nim hgc 20...-20... (Ndm hgc trudéc)

Dy kién tiing (giam) trong nim hoc 20...-20...

(Ky du todn)

Tong dy kién nim hoc 20...-20...

(Ky du toin)

SC, TC

()]

PH

Ths

SC, TC

Ccb

bH

Ths

Ts

SC,
TC

Ccb

PH

Ths

1

6

7

8

9

10

11

13

14

1 Lao dong tra lwong theo bic, ngach - - - - - - = = i B = = = =

1.1 Gidng vién - - - - - - - - = - . < = =

1.1.1]- Giang vién méi " < = -

1.1.2|- Giang vién - ; - -

1.1.3- Giang vién chinh E & = =

1.1.4|- PGS - - = -

1.1.5|- GS = - = _

1.2 CB khdi hanh chinh - - s . s - - - - N N - - N

1.2.1|- Thu vién = - - -

1.2.2|- Tram y té - = : R

1.2.3[- Phong, ban s = s -

1.2.4]- Khoa, vién n - - -

1.2.5]- Trung tdm & = = N

2 Thinh giing - - - -

3 Hop dong khodn : - n B

4 Phin loai theo gidi tinh S6 lwgng

Nam

Nir

Trang 1




II. Du todn lwong, thu nhip ting thém

Mire He b [HS i : S
STT Ngi dung Luong |Hstwong| % V"% | chire | Ghi [Hsthim | o inn ag|HS thim | HsKL fog  one| " 2 inpx insrrn| pvT |XPCB|® HUC
CB khung - gido nién nién | cong viéc ting LOI
: duc thém
2.1 Nam trudc(2017-2018)
2.2 Tang (giam) du kién trong 2018-2019
2.3 Nam dy todn (2018-2019)
111. Hgp dong khosn
STT Noi dung S6 lwgng | Don gia [ Thanh tién
3.1 Nam trude (2017-2018)
3.2 Tang duy kién
3.3 Giam duy kién
3.4 Nam dy todn (2018-2019)

Trang 2




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

TC.DT.05.2

DU TOAN TIEN GIANG DAY, THINH GIANG

Muc: KHO1
Ky du toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du toan: P.DT, P.PTKCQ, TT.HTQT
Don vi: Triéu dé‘ng

STT Muc N¢i dung chi tiét Thanh tidn| 20! 8180 | o vi dir todn
thwe hién

L. Tién lwong, hoat dong giing day - ]

1 KHO0103 |Tién gidng day cia CBGD hé CQ dai tra - PBET

2 KH0104 [Tién giang day ctia CBGD h¢ CQ CLC P.DT

3 KHO0105 |Tién giang day cia CBGD hé KCQ [ P.DTKCQ
4 KHO0106 |Tién giang day cia CBGD hé SPH B P.DT

5 KHO0107 [Tién giang day Chuong trinh LKPTQT o TT.HTQT
6 KHO0108 |Chi moi thinh giang h¢ CQ dai tra o P.DT

7 KHO0109 |Chi moi thinh gidng hé CQ CLC e P.DT

8 KHO110 |Chi moi thinh gidng h¢ KCQ P.DTKCQ
9 KHO111 |Chi moi thinh gidng h¢ CQ SPH Py

10 KHO112 [Chi moi thinh giang Chuong trinh LKDTQT TT.HTQT




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.06
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH
DU TOAN TIEN CONG
Muc: KH02
Ky du toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du toan: P. TCHC
I. Tién cong hop dong vu viéc:
" Niam hoc 20...-20... (Ky du toan) e
T Noi d . 3 Ghi ch
SEL il S6 lwong Pon vi tinh Pon gia | Thanh tién =

1

2

3

4

TONG -
I1. Tién lam thém gio (Khong tinh cic chi phi da du toan ¢ cac hoat djng)
Cong so gio lam thém
P
A e > R a3 - Y ~ A _en A en .z
STT HO VA TEN So ‘glo' ‘cua So‘ gio c'ua s6 giociia | IAm Dém la'rnn bém ‘ SoAgwr ) ‘So gl:)’ Pon g:a Thanh
ngay lam ngay thir 7, neav 12, t&t| neay lam lién tuc | lam Dém ngay | lam Pém | lam thém tidn
viée CN gay’e gay’ ngaylam | th&7,CN | ngay1d, tét |  gio
viée oa
viéc
Hoat dong 1
1

Hoat dong 2

1

2|....




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.07
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN KINH PHi KHAM SUC KHOE HANG NAM

Muc: KH0603, KH0605
Ky du todn: Nam hoc 20...-20...
Don vj dy todn: Tram Y té

A. CHI TU NGUON KINH PHi TRUONG
1. KINH PHI HOAT PONG

STT Nbi dung S6 lwgng nguvi S6 lan Don gid | Thanh tién

TONG

ILKINH PHi THUOC Y TE
Quy 1 Quy 2 Quy 3 Quy 4
" P Hoat chat - 7 < =
g p
LY L Nhém thuée " 9 Bongii |Thanhtidn] 5% |Domgii| ™A™ | 56 lgng |Domgia| TRARR | SO |5 oy | Thiah
luwgng lugng tién tien lwgng tién
TONG CONG

B. CHI TU NGUON KINH PHi BHYT TRiCH LAI
1. KINH PHi HOAT PONG

STT Ndi dung S6 lwgng nguvi S6 lan Don gis | Thanh tién
Kham sirc khoé nam
Kham sirc khoé nir
Chi phi khac
TONG

Trang 1



ILKINH PHI THUOC Y TE

STT

Tén thube

Hoat chit -
Nhém thube

Dvt

Quy 1

Quy 2

Quy 3

Quy 4

So
lugng

Pon gia

Thanh tién

lugng

Don gia

Thanh
tién

S8 lugng

Pon gia

Thanh
tién

lwgng

Pon gia

Thanh
tién

tién

TONG CONG

Trang 2




BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

TC.DT.08

DU TOAN KINH PHi CAC DICH VU CONG CONG

Muc: KH09, KH10

Ky du toan:

Nam hoc 20...-20...

Pon vi du toian: P.TCHC, P.QTCSVC, P.TBVT, TT.TTMT

Pon vi: Triéu do‘hg

STT Mai

[Chi tiéu kinh phi

Thanh tién

Pon vi thue hién

Dur todn kinh phi cho cdc hoat dpng phuc vu cho hoat djng chung toan truong:

Thanh todn dich vu cong cong

KHO0901
KH0902
KH0903
KH0904
KHO0905
KH0906

(o NAV, RIF SRRV RN S R

KH1001
KH1002
KH1003
KH1004
KH1006

N B WIN -

Tién dién

Tién nudc

Tién nhién li¢u -
Tién vé sinh moi trudng, cham séc ciy xanh
Vin phong phim

Cong cu, dung cu phuc vu giang day

Thong tin, tuyén truyén, lién lac

Cudc dién thoai ¢ dinh, dién thoai di dong, fax
Cudce buu chinh

Tuyén truyén, quang cdo

An pham truyén thong

Cudc Internet

P.QTCSVC
P.QTCSVC
P.TBVT
PTBVT
P.TBVT
P.TBVT

TT.TTMT
P.TCHC
P.TCHC
P.TCHC
TT.TTMT

Tong




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.09
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN KINH PHi HOAT PONG

Muc: KH04, KHO05, KH08, KH11, KH12, KH13, KH15, KH17
Ky dv toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vj dy toan: Cic don vij thugce troeong
Don vi: Triéu d&ng
1. Hoat dong thwing xuvén : Cac hoat dong difn ra thudng xuyén mang tinh chit hang nim

STT Muc Ngi dung chi tiét Thanh tién | Thoi gian thye hién Pon vi dy toin

Cdc néi dung lién quan dén hoat dgng thuwong
xuyén hang nam nham duy tri hoat dong cua don Cac don vi thugc truong
vi va hoat dong chung cua toan truong.

1

I1. Hoat djng khéng thwong xuyvén : Cac hoat dong dot xuat dap dng ké hoach hoat déng trong nidm (trir cac hoat djng thudng xuyén)

STT Ngi dung chi tiét Thanh tién | Thoi gian thye hién Ghi chi
Cdc ngi dung lién quan dén hoat dng dot xudt
du kién sé thuc hién theo ké hoach ngoai trir hoat Cadc don vi thugc truong

dong thuong xuyén hang nam




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.10
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN KINH PHi SACH THU VIEN, TAP CHI
Muc: KH1803
Ky dw todan: Nam hoc 20...-20...

Pon vi du toan: Thw vién

I. Sich, tap chi gidy

Hoc ky I 20...-20... (Ky du toidn) Hoc ky II 20...-20... (Ky du toin)

- e - — —— Thoi gian thue hién
SL dau sach Gia tri du toan SL dau sach Gia tri du toan

STT Chuyén nganh

TONG CONG

I1. Sach, tap chi dién tir

Hoc ky I 20...-20... (Ky du toan) Hoc ky II 20...-20... (Ky du todn)
SL dau sich Gia tri du toan SL dau sich Gia tri du todn

STT Chuyén nganh Thoi gian thue hién

TONG CONG




BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

Muc: KH14
Ky du todn:
Pon vi du todan: P.QTCSVC, P.TBVT, TT.TTMT

Nam hoc 20...-20...

DU TOAN KINH PHi SUA CHUA TAI SAN

TC.DT.11

. . 3 il _— " .| Ghi chu (stra ..
- Muc dich siv | Ponvi | Thoidiém dua | Thoi diém sira Tinh trang S6 lwgng sira | Kinh phi sira A Thai gian -
SEL|] Miye SR AL dung str dung vao sir dung chira g?ln nhit hién tai chira du kién | chira du kién Chhnl:;) hay thue hién R

TONG CONG




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.12
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

DU TOAN KINH PHi MUA SAM TAI SAN, PAU TU XAY DUNG CO BAN
Muc: KH18

Ky du todn: Nam hoc 20...-20...
Pon vi du todn: P.QTCSVC, P.TBVT, BPQLHS&DA

Céc nha

Mye dich siv | Donvjsy | SOVwoms [Thdi gian hodn thdu/ cung | TP
STT Muc Hang muc/tai san . y mua/ xiy  |thanh/ dwavao | Pvt |DPon gid | Tong gid tri | .‘g gian thue Ghi cha
dung dung = ik cap du kién in
dung str dung du kién hién

(néu c6)

TONG CONG




Ky dw todn: Nam hoc 20...-20...

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

TC.DT.13

PHIEU YEU CAU SUA CHUA, MUA SAM TSCP VA XAY DUNG CO BAN

¢ _ A , . A Y , A
Pon vi yéu cau: Céc don vi thudc treong c6 nhu cau

STT

Hang muc/tai san

Muc dich siwr
dung

Thoi diém dwa vao
sir dung

Thoi diém sira chira
A A
gan nhat

. o~ Dé xuit cia don vi
Tinh trang hién tai i M

SL sira chira | SL mua méi

Pé xuat nhu cau sira chira, mua sam tai san cua don v

i, giri dén phong QTCSVC, TBVT, BPQLHSDA

dé tong hop vao ké hoach chung cua toan truong




BO GIAO DUC VA PAO TAO TC.DT.14
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

PHIEU YEU CAU SACH, TAP CHi CHUYEN NGANH

Ky du toan: Nam hoc 20...-20...
Pon vi yéu ciu: Cac don vi thude trrong cé nhu ciu

STT TEN SACI:I/T AP CHUYEN THE LOAI TAC GIA NHA XUAT NAM POI TUQNG SU DUNG

CHi NGANH GIAY |DIENTU BAN GV | SVDPH [SVSAUBH

Céc don vi dé xuat nhu cdu mua sam sach, tai liéu phuc vu hoat dong giang day giri Thu vién tong hop vao ké hoach chung cuia truong




TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH TC.DT.TH
PHONG KE HOACH TAI CHINH

TONG HQP DU TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM HQC 20...-20...

Don vi: Triéu dong

STT | Myc CHI TIEU KINH PHI PON VI A PON VI ... GHI CHU
I THU TU TRUONG 5 € =
11
1L CHI TU TRUONG - - -

A - CHI HOAT PONG THUONG XUYEN : : 2

o] ]

B - MUA SAM, SUA CHUA LON TAI SAN . . i

22 | |

C - PAU TU PHAT TRIEN - 3 .

23 | |

TP.HCM, ngay 15 thdng 10 nam 2018
TRUONG PHONG

ThS. Nguyén Hang Thai




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP.HO CHi MINH

CHI TIET DU TOAN KINH PHi HOAT PONG NAM HOC 20...-20...
PON VI:
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-DHSPKT ngay / /)
Don vi: Triéu dong

STT | Myc CHI TIEU KINH PHI SO TIEN GHI CHU
I THU TU TRUONG .
1.1
IL CHI TU TRUONG .

A - CHI HOAT PONG THUONG XUYEN -

2.1

B - MUA SAM, SUA CHUA LON TAI SAN .

2:2

C - PAU TU PHAT TRIEN .

2.3




